HUONG DAN CHI TIET PANG KY MON HQC
HOQC KY I NAM HOQC 2017 - 2018

Can ct Thong bao s6 633/TB-CPXD-DT ngay 23/08/2017 vé viée bing ky mon
hoc trong hoc ky I nam hoc 2017-2018, phong Dao tao c6 mot sd luu y gui dén sinh vién
cing hudng dan chi tiét vé& quy dinh va quy trinh ding ky moén hoc, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH VA Y NGHIA VIEC PIEU CHINH QUY TRINH PANG KY MON
HOC:

1. Cac khao sat, théng ké vé viéc ding ky mon hoc va tich 1y mon hoc gan
day cho théy phan 16n sinh vién cac khoa 2015, 2016 dang ky va hoc tdp chdm tién
d6 so v&i ké hoach hoc tdp mic dinh dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao. Dac
biét nhiéu sinh vién khoa 2015 co nguy co khong kip tot nghié¢p dung thoi han. Do
vay nha truong can dinh huéng cac sinh vién ding ky s6 lugng mén hoc phit hop véi
khung chuong trinh theo tirng hoc ky.

2. Bén canh do, viéc sinh vién chon mén hoc va déng ky khong dong bo dan
dén tinh trang nhiéu 16p hoc phan bi huy do s luong sinh vién dang ky khong du. Tu
do nhleu ban sinh vién bi mit mon hoc da ding ky dan dén tré tién d¢ hoc tap va tién
do ot nghiép. Mot s6 16p b6 sung sau d6 phai t6 chirc vao bubi tbi, hodc vao ngay
thir bay, chii nhét gdy kho khan cho nhiéu ban sinh vién ciing nhur cong tac quan ly
ctia nha truong.

3. Trong bubi ddi thoai giita nha truong va cac ban sinh vién ngay 26/04/2017,
rat nhidu y kién ctia cac ban sinh vién d& nghi nha truong xép céc 16p hoc phan dua
trén cac 16p hanh chinh nham tao diéu kién cho sinh vién mot 16p hanh chinh ¢6 diéu
kién cung hoc tap trao ddi va gin b6 voi nhau, cic 16p hoc tép dung tién do, tranh
viéc huy 16p hoc phan; hon nira, viéc sinh hoat v&i ¢d van hoc tap, trién khai cic vin
ban, quy dinh cua nha truong, t6 chitc cac hoat dong cuia 16p duge hiéu quéa hon.

Va theo két qua thdng nhét tai bubi dbi thoai do, nha truong s& nghién cliru
phuong thire t6 chirc 16p hoc phan sao cho phul hop véi nguyén vong cua dai da s6
cac ban sinh vién.

Vi tht ca cac muc dich va y nghia trén, nha trudng tién hanh hd tro ding ky trudc
cac sinh vién vao céac 16p hoc ph?m nham tao moi trrong hoc tap sinh hoat cing nhau cho
cac sinh vién cung 16p hanh chinh; dong thdi dinh huéng cho sinh vién ding ky pht hop
hon véi khung chuong trinh dao tao ddm bao sinh vién tdt nghiép ra trudong dung thoi han.
Tuy nhién, dbi v6i nhitng hoc phan sinh vién di tich lity dugc, hodc sinh vién vi Iy do cé
nhan khong mudn hodc khong thé hoc theo tién dd chung ctia nha trudong thi hoan toan ¢é
thé thay d6i 16p hoc, huy méon hoc va b6 sung mén hoc.

IL. QUY TRINH PANG KY VA TO CHUC PAO TAO:

Buwoce 1 : Piang ky lich hoe dw kién chung cho sinh vién.

Vao du hoc ky, Phong DPao tao dang ky lich hoc du kién chung cho tit ca sinh
vién theo chuong trinh ddo tao, viée ding ky nay mang tinh chét dinh hudng cho céc ban



sinh vién chon chon mén hoc, chon thoi khoa biéu mot cach hidu qua nhét nham tao diéu
kién cho sinh vién tt nghiép dung thoi han.

Sau khi ¢6 két qua dang ky tir Phong Dao tao, tit ca sinh vién cin phai ding
nhip tai khoin xem lich hoc du kién dé thuc hién viéc diéu chinh/bd sung/hity mén
hoc (néu ¢6) cho phit hop vai diéu kién hoc tap ciia minh.

Buwéc 2 : Didu chinh ding ky mén hoc trén cf)ng thong tin dién tir.

Nha trudng khuyén khich cac ban sinh vién theo hoc dung theo thoi khoa biéu do
Phong Pao tao dd dang ky cho sinh vién va han ché didu chinh dé dam bao tién do t6t
nghiép. Trong truong hop sinh vién da tich liiy duoc hoc phén, hodc khong muébn hoc
theo tién d6 chung ctia nha trudng thi ¢6 thé diéu chinh/bé sung/hiity mén hoc trén
cdng thong tin dao tao. Tiép thu gép y cua nhiéu sinh vién, phong Pao tao da tiy chinh
hé théng dé sinh vién c6 thé tu diéu chinh/bd sung/hiiy mén hoc trén cong thong tin dao
tao ma khong can dén nop don truc tiép tai phong Pao tao.

Sinh vién ¢6 thé diéu chinh/bd sung/htty mdn hoc trong céc truong hop sau:

+ Sinh vién c6 th didu chinh lich hoc khac so vdi thoi khoa biéu da dugc Phong

Dao tao ding ky. Tuy nhién do thoi khod biéu da duoc sap xép dé tao diéu kién

cho sinh vién hoc lai, hoc bd sung vao trai budi, nén cic ban sinh vién can can

nhc k§ trudce khi thay dbi lich hoc dd dugc Phong Dao tao ding ky;

+ Sinh vién c6 thé ding ky bd sung cdc mon hoc ma sinh vién chua hoan thanh

(diém téng két mén hoc chwa dat) & céc hoc ky trude vao thoi gian trai budi.

+ Sinh vién c6 thé hiy nhitng mén hoc di hoan thanh hodc duge chuyén diém,

hodc trong truong hgp sinh vién khong mubn tdt nghiép ding tién do nén gidm

b6t sé mon hoc;

Trong hoc ky 1 ndm hoc 2017-2018, thoi han Diéu chinh ding ky mén hoc trén
cbng thong tin dién tir duoc thuc hién tir ngay 25/08/2017 dén hét ngay 29/08/2017.

Buwéc 3 : Diéu chinh lich hoc tai Phong Dio tao.

Trong truong hop sinh vién khong thuc hién duoc viée didu chinh/bd sung/hiy
mon hoc trén cbng thong tin tin chi, hodc da hét thoi gian ding ky trén cong thong tin tin
chi nhung van con thoi gian ding ky bd sung/htly mén hoc, thi c6 thé lam don dé nghi
didu chinh/bd sung/htty mén hoc (theo mdu kém theo Théng bdo ding ky mén hoc) tai
Phong Dao tao. Thoi gian ndp don tir ngay 29/08/2017 dén hét ngay 08/09/2017.

Sau thoi gian thyc hién dang ky theo Thong bdo dang ky mon hoc, Nha truong sé&
khong giai quyét tit ca didu chinh, bo sung, d& nghi hity dang ky mén hoc cua sinh vién.

Bwdéce 4 : Pong hoc phi.

Trong thoi gian 04 tudn ké tir ngay bt dau hoc chinh thue, sinh vién phai hoan
thanh viéc déng hoc phi tai phong Tai chinh — K& toan. Sau thoi gian nay, Phong Tai
chinh — K& toan thong bao danh sach tit ca sinh vién chwa hoan thanh hoc phi va chuyén
danh sach nay vé Phong Dao tao.



Buwoe 5 : Danh sach 16p hoce phz‘“ln chinh thirc.

Cin cir danh sach chua dong hoc phi cia Phong Tai chinh — Ké toan, Phong Pao
tao s& x6a tén khoi danh sach 16p tit ca cac moén hoc di dang ky trong hoc ky cia céc
sinh vién chua hoan thanh hoc phi. Va chuyén danh sach 16p hoc phan chinh thirc vé cac
Khoa/B6 mon truc thudc.

Trong thoi gian 01 tudn ké tir ngay chuyén danh sach 16p hoc phan chinh thirc vé
Khoa/Bd mon, néu sinh vién c6 thic méc lién quan thi lién hé Phong DPao tao dé duogc
huéng dan xt ly.

Trén day 12 huéng dan chi tiét ciia Phong Dao tao vé viéc diang ky mon hoc, cic ban sinh
vién can hiéu rd ring cac chu trwong va quy dinh ctia nha truong hoan toan 1a nham tao diéu
kién tdt nhat cho sinh vién. Nhitng sinh vién chua ndm bét diy dii hodc con thic mac c6 thé
goi dién thoai truc tiép dén sd dién thoai 02838960607 dé dugc hudng dan, tranh nhing
phat biéu khong chudn x4c gdy hoang mang cho céc sinh vién khéc.

TP. Ho Chi Minh, ngay 25 thdang 08 ndm 2017

PHONG PAO TAO



